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Karlinské Spektrum DDM hl. m. Prahy

Dim déti a mladezZe hl. mésta Prahy
Karlinské Spektrum
detaSované pracovisté Lodénice Vitava

SMERNICE

pro zajiSténi provozu a ¢innosti na pracovisti Lodénice Vitava
(déle jen ,,Smérnice*)

§1

Uvodni ustanoveni

Tato Smérnice navazuje na Provozni fad Karlinského Spektra (dale jen ,,KS®),
stiediska Domu déti a mladeZe hl. mésta Prahy (dale jen ,,DDM%), vydany dne 4. 9. 2006
a blize specifikuje podminky pro zajiSténi provozu a cCinnosti detaSovaného pracovisté
Lodénice Vltava.

§2
Zakladni udaje
Nazev: Lodénice Vltava.
Sidlo: Libenisky ostrov, Praha 8.
Oteviraci doba: ve Skolnim roce, ve dnech kdy probihd Skolni vyucovani, vzdy

v pondéli az patek od 09,30 do 22,00 hodin a Vv ostatnich dnech podle
schvaleného planu ¢innosti Lodénice Vltava na piislusny skolni rok.
Odpovédna osoba:  vedouci tiseku Lodénice Vitava v KS.

§3

Vymezeni a tcel

1) Lodénice Vltava (dale jen ,,Lodénice®) je detaSované pracovisté KS, stiediska DDM.

2)  Pfedmétem Cinnosti Lodénice je zajmové vzdélavani.

3)  Vyse uvedena Cinnost je provadéna v souladu s obecnymi pravnimi piedpisy (pfedevsim
Skolskym zédkonem, vyhlaSkou o zajmovém vzdélavani, pfedpisy BOZP), dale vnitinimi
normami DDM (piedeviim Vnitinim #fadem DDM, Skolnim vzdélavacim programem
DDM, organiza¢nimi pokyny na pfislusny Skolni rok a Provoznim fddem KS).

4)  Veskera ¢innost je provadéna na zaklad¢ schvaleného planu ¢innosti Lodénice a v ramci
finan¢niho rozpoctu Lodénice na piisluSny Skolni rok. Plan ¢innosti a finan¢ni rozpocet
na piislusny Skolni rok navrhuje vykonny organ Lodénice (dale jen ,,Kolektiv®)
a schvaluje vedeni KS.
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6)

7)
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Lodénice umoziuje ucastnikim zajmového vzdélavani uspokojovat jejich zijmy
a potiecby prostfednictvim vSestranné ¢innosti v riznorodych, prevazné détskych
kolektivech.

Lodénice poskytuje zajmove vzdelavani zejména témito formami:

a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti (zajmové oddily a kluby),
b)  taborovou a dalsi pobytovou ¢innosti.

Lodénice nabidkou aktivniho vyuziti volného Casu pomaha v boji proti kriminalité,
riznym druhim zavislosti a dal§im socialné patologickym jeviim.

Dokument ,,Poslani Lodénice Vltava“ (viz priloha ¢. 1) podrobngji rozpracovava cile a
napln zajmového vzdélavani v Lodénici.

§4

Clenstvi

Clenstvi v Lodénici je bézné nebo Eestné.

Za bézné cleny Lodénice se povazuji pedagogicti pracovnici zajiStujici zajmové
vzdélavani v Lodénici a Gcastnici tohoto zajmového vzdélavani.

BéZzné cClenstvi pedagogickych pracovnikii vznika a zanika v souvislosti s jejich
pracovnim vztahem s DDM.

Bézné Clenstvi ucastnikll zdjmového vzdélavani vznikd na dobu urcitou, na zakladé
pisemné piihlaSky a zaplaceni stanovené Uplaty za zdjmové vzdélavani na ptislusné
obdobi. Dalsi podminky ucasti na zajmovém vzdélavani v DDM jsou uvedeny v ¢asti
VIII Vnitiniho tadu DDM a v § 8 az 10 Provozniho fadu KS.

Cestné ¢lenstvi lze udélit zejména byvalym pedagogickym pracovnikiim Lodénice,
pfipadn¢ dal§im osobam, které se vyznamnym zpusobem podileji, nebo podilely na
¢innosti Lodénice. O udélovani a odnimani Cestného ¢lenstvi rozhoduje Kolektiv na
zédkladé navrhu ¢lenti Lodénice. Cestné ¢lenstvi je bezplatné.

Prava a zékladni povinnosti ucCastnikli zdjmového vzde€ldvani a jejich zakonnych
zastupct jsou uvedeny v ¢asti IX Vnitiniho fadu DDM a v § 3 Provozniho fadu KS.
Povinnosti pedagogickych pracovnikii Lodénice jsou uvedeny v § 4 Provozniho fadu
KS.

§5

Organizacni struktura Lodénice

Clenové Lodénice se sdruzuji do oddilti a klubi, které tvoii vnitini organizacni strukturu

Lodénice. Na ¢innost oddilt a klubii se vztahuji nasledujici pravidla.

A.

1)
2)
3)
4)

5)

ODDIL

Oddil je zakladni organizacni jednotkou Lodénice. Jeho tucelem je zajistovat
pravidelnou, systematickou, celorocni zdjmovou ¢innost kolektivu déti a mladeze.

O zaloZeni, zruSeni, pozastaveni ¢innosti a slou¢eni oddilti rozhoduje Kolektiv.

Cinnost oddilu organizuje, zajistuje a ¥idi vedouci oddilu povéfeny DDM. Na
organizovani, zajistovani a fizeni ¢innosti oddilu se mohou podilet zastupci vedouciho
oddilu a instruktofi. Pfi vykonavani téchto ¢innosti jsou podiizeni vedoucimu oddilu.
Vedouci oddilu, zastupce vedouciho oddilu a instruktofi musi spliiovat kvalifikacni
predpoklady stanovené Kolektivem.

Vedouci a zastupci vedouciho oddilu musi byt star$i 18 let, instruktofi musi byt starsi 15
let.



6)

7)

8)
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2)

Instruktory oddilu a zastupce vedouciho oddilu do funkce jmenuje a z funkce odvolava
Kolektiv na navrh vedouciho oddilu.

Na fizeni ¢innosti oddilu se formou pfimétenou svému véku podileji jeho ¢lenové,
zejména pii rozhodovani o programu ¢innosti, pfipravé jednotlivych akci, stanoveni
vnitini organizacni struktury oddilu, udélovani odmeén, ocenéni a trestti. K tomu tcelu se
mohou ziizovat oddilové rady ¢i jiné podobné ¢lenské aktivy.

Pro zajisténi fadné ¢innosti spliiuje oddil nasledujici:

a) dodrzuje minimalni pocty ¢lent oddilu uvedené v tabulce:

mladsi 18 let bez instruktort (déti) 15

do 20 déti | nad 20 déti
vedouci oddilu 1 2
zastupci vedouciho oddilu 1 2
instruktofi 2 4

b)  porada ve skolnim roce, ve dnech kdy probiha skolni vyucovani, pravidelné jednou
tydné schiizku svych ¢lend,

C) potada ve skolnim roce minimalné osm vikendovych akci (potadani této akce Ize
nahradit UCasti ¢lent oddilu na akci pofddané Lodénici nebo na akci jiného
oddilu),

d) minimalné jednu tuto vikendovou akci poiada nebo spolupoiada jako otevienou
pro ostatni oddily Lodénice,

e) porada v terminu jarnich prazdnin lyzaisky tabor, piipadné jarni tabor nebo nabizi
svym ¢lentim ucast na tdborech ostatnich oddila,

f)  porada vterminu letnich prazdnin putovni nebo staly tabor nebo nabizi svym
¢lenim ucast na taborech ostatnich oddila,

g) ucastni se akci pofadanych Lodénici (Podzimni sraz, Sazavské padlo, brigady,
eskymovani, Skoleni apod.),

h)  ucastni se otevienych akci ostatnich oddilu,

i)  dodrzuje na vSech akcich a tdborech Denni fad (viz ptiloha ¢. 2),

J) organizuje vramci vSech schlizek, akci a tdbord zajimavy program v souladu
s Poslanim Lodénice,

k) informuje ¢leny oddilu pfipadné jejich zakonné zastupce o ¢innosti oddilu,

I)  udrzuje nasténku a minimalné dvakrat ro¢né ji aktualizuje,

m) provadi tklid svéfenych i spole¢nych prostor v arealu Lodénice v souladu
S Provoznim fadem arealu Lodénice Vltava (viz ptiloha €. 3),

n)  podili se na spole¢né propagaci Lodénice a organizaci naborovych akei,

0) vede piedepsanou pedagogickou a ekonomickou dokumentaci,

p) podili se na vedeni administrativy spojené s ¢lenstvim v Lodénici v souladu s § 4,

g) vede své ¢leny k tomu, aby ve vSech ohledech udrzovali dobré jméno Lod¢nice,
KS a DDM.

KLUB

Klub je dalsi organiza¢ni jednotkou Lodénice. Jeho ucelem je zajist'ovat pravidelnou
¢innost ¢lent Lodénice, zpravidla obsahové nenavazujici, kterd umoziuje
i jednorazovou nebo nepravidelnou uc¢ast na ¢innosti Klubu.

Ustanoveni odstavce 2 az 8, pism. A, se pfiméfené vztahuji i na pomeéry klubu.
Konkrétni podminky pro kazdy klub stanovi Kolektiv.
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§6
Organy Lodénice

Vykonnym organem Lod¢énice je Kolektiv.

Kolektiv tvoii vedouci Useku Lodénice Vltava v KS, vedouci vSech oddila a klubt

a spravce arealu Lodénice. Na jednani Kolektivu mohou byt piizvany i dalsi osoby.

Jednani Kolektivu svolava a fidi vedouci tiseku Lodénice Vltava v KS

Kolektiv jedna v souladu s Jednacim fadem Kolektivu (viz piiloha ¢. 4).

Kolektiv se schazi pravidelné v prubéhu skolniho roku, obvykle jedenkrat mési¢né.

Kolektiv zajistuje podminky pro fadnou ¢innost oddila a klubt a plni nasledujici ukoly:

a) navrhuje plan ¢innosti a finanéni rozpocet Lodénice na ptislusny skolni rok,

b)  koordinuje ¢innost Lodénice,

c) rozhoduje o zalozeni, zruseni, pozastaveni ¢innosti a slouceni oddild a klubt,

d) kontroluje, zda je ¢innost oddilt a klubu v souladu s § 5,

e) jmenuje a odvolava z funkce zastupce vedouciho a instruktory,

f)  stanovuje kvalifikaéni ptedpoklady pro vykon funkce vedouciho, zastupce
vedouciho a instruktora (kvalifikaénimi pfedpoklady se rozumi soubor znalosti
a dovednosti pottebnych pro vykon funkce, ziskany obvykle formou Skoleni nebo
kurzu a ovéfeny testem nebo zkouskou),

g) zajistuje podminky pro splnéni vyse uvedenych kvalifika¢nich ptedpokladi,

h)  zajistuje organizaci akci pofadanych Lodénici,

1)  zajiStuje propagaci Lodénice,

J)  vytvaii a spravuje webové stranky Lodénice,

k) zabezpecuje fadny chod arealu Lodénice,

I)  schvaluje pouzivani arealu Lodénice pro jinou nez planovanou ¢innost a mimo
stanovenou oteviraci dobu,

m) udéluje a odnima Cestné Clenstvi.

Obvykle jedenkrat roén€ se kond mimotfadnd schlize Kolektivu, za casti instruktort,

Cestnych Clent Lodénice a dalSich pozvanych osob. Predmétem jedndni je zhodnoceni

¢innosti Lodénice v uplynulém obdobi a diskuze budouci ¢innosti.

§7
Povinnosti pii ochrané pred socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepriatelstvi nebo nasili

Vsichni ¢lenové Lodénice i jejich pfipadni zakonni zastupci maji povinnost vSemozné

piredchazet vSem projeviim i naznaklim rasismu, xenofobie, agresivity a vSem zpusoblim
Sikanovani, které nesmi byt v jakékoli formé& akceptovany. DalSi podrobnosti v § 5
Provozniho fadu KS.

§8

Zikaz koureni a uzivani navykovych latek

V arealu Lodénice a na vSech akcich, pofadanych oddily, Lodénici a kluby

sdruzujicimi i nezletilé Cleny, plati zdkaz kouieni a uzivani navykovych latek.

Navykovou latkou se rozumi alkohol, psychotropni latky a ostatni latky zptsobujici

nepfiznivé ovlivnéni psychiky ¢lovéka nebo jeho ovladaci ¢i rozpoznavaci schopnosti nebo
jeho socidlni chovani.



§9

Péce 0 majetek Lodénice a majetek ostatnich osob

Clenové Lodénice jsou povinni $etrné zachazet s majetkem Lodénice i s majetkem
oddili, klubt a ostatnich osob. Vznikne-li skoda imysIn¢ nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji
nédhrada na vinikovi vymahana. Skoda se ihned po jejim zji§téni hlasi prostiednictvim
vedouciho oddilu nebo klubu spravci aredlu Lodénice.

§ 10
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ¢lend Lodénice

Clenové Lodénice jsou povinni dodrzovat pravidla pro zaji§téni bezpecnosti a ochrany
zdravi. Pravidla jsou vydavéana pisemné, formou pouceni v denicich oddilti a klubii nebo ustné
pii zahajovani nepravidelnych zdjmovych ¢innosti.

Je zakézano vnaset do aredlu Lodénice véci, které nesouviseji s ¢innosti, zejména véci
nebezpecné.

Zavazné udalosti, které maji vliv na bezpe€nost a zdravi osob, se ohlasuji neprodlené
vedoucimu useku Lodénice Vitava v KS.

V piipad¢ urazu se postupuje podle smérnic BOZP a pii evidenci urazii podle
vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazt déti, zaka a studenti, ve znéni pozdéjsich predpisi.



Priloha €. 1 - Poslani Lodénice Vitava

* Lodénice Vitava znamena predev§im dobrou partu a dobrou pitilezitost. Je to sdruzeni déti,
dospélych, pratel a kamaradd, kterym se nabizi moZnost travit smysluplné a aktivné volny
cas.

= Zivot s Lodénici Vltava znamena dobrodruzstvi a zibavu, cestu ke spoleénému poznavéni
nepoznaného.

= V Lodénici Vltava vznikaji celozivotni pratelstvi.

Cile...
Uc¢ime déti a dospivajici samostatnosti, sebedlivéie, vSestrannosti & pomahame jim nachézet
vlastni prostor, rozvijet jejich zajmy. Snazime se jim ukazat cesty a kam ¢i jak lze po nich
kracet.

Co délame...

e vodactvi — vodni turistika (jizda na kanoich, pramicich), divoka voda,

e sport — klasicky i netradi¢ni, kolektivni i individualni - lyZovéni, brusleni, plavani,
cyklistika, lakros, softball, pfehazovana, volejbal, fotbal, kroket, curling na rybniku,
lezeni, kulicky a jiné

e hry —vlese, na vod¢, noéni bojovky, honi¢ky, stopovani, schovky, dobyvani, hledani,
patrani, Sifrovani, objevovani, ztraceni, nachézeni...

e Kreativni ¢innost — tvofiva prace s riznymi materialy, barvami, hudebnimi nastroji,

e vzdélavani — pamétihodnosti, pfiroda, informacéni technika, prvni pomoc, ekologie,
hudba, cestovani.

PFi tom v§em se mimochodem u¢ime, Ze ma cenu se o néco snazit, Ze ma cenu zapojit se
a spolupracovat. Zkratka, Ze ma cenu byt soucasti a ne pouhym pozorovatelem.

Kde a jak...
e na pravidelnych schiizkach, vodackych akcich, vypravach do pfirody, letnich a
zimnich taborech, hrach po Praze a jinych méstech...
e inspirujeme se indiany, rytifi, zlatokopy, mimozemskymi civilizacemi, badateli,
horolezci, detektivy, namoiniky, eskymaky...

Diky témto aktivitam, intenzivnim zazitkim a poti'ebé neustalého FeSeni raznych situaci,
dava Lodénice do Zivota radu socialnich dovednosti:

schopnost mluvit pted lidmi a naslouchat, byt otevienym vii¢i druhym,
byt vid¢i osobnosti, umét spolupracovat a byt soucasti tymu,

pomahat tém, kdo pomoc potiebuyji,

respektovat se navzijem,

udélat si vlastni nazor na véc,

travit smysluplné ¢as a umét ho maximalné vyuzit,

aktivné jit za svym cilem a umét dotahovat véci do konce,

postavit se na vlastni nohy.

Lodénice Vitava pomaha svym ¢lenim vstoupit do dospélosti se zdravym sebevédomim,
ale i pokorou, s tymovym duchem, ale i schopnosti prosadit svou osobnost.
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Priloha €. 2 - Denni rad

7:30 Budicek
7:30-8:00 Ranni hygiena

8:00 - 8:30 Snidané

8:30 -10:30 Dopoledni program
10:30 — 10:45 Piesnidavka
10:45-12.15 Dopoledni program
12:15-13:00 Obed

13:00 — 14:00 Poledni klid

14:00 - 17:00 Odpoledni program
17:00 - 17:15 Svacina
17:15-18:15 Osobni volno
18:15-19:00 Vecete

19:00 — 21:00 Vecerni program
21:00 — 22:00 Vecerni hygiena
22:00 Vecerka

Pozndmka: Denni tad lze upravit vzhledem k planovanému programu. Pfitom je nezbytné
dodrzovat zejména pitny a stravovaci rezim, zohlednit aktualni klimatické podminky a také
fyzicky a psychicky stav vSech zucastnénych.



o

10.

11.

Priloha €. 3 - Provozni rad arealu Lodénice Vitava

Oteviraci doba aredlu je ve skolnim roce, ve dnech kdy probiha skolni vyucovani, vzdy v
pond€li az patek od 09,30 do 22,00 hodin a v ostatnich dnech podle schvaleného planu
¢innosti Lodénice Vltava na ptislusny skolni rok.

Vyuzivani aredlu je mozné pouze za pritomnosti nebo souhlasu odpovédnych osob, témi

jsou: zastupce feditele DDM pro KS, vedouci useku Lodénice Vltava v KS, spravce

arealu Lodénice Vltava a vedouci jednotlivych oddilti a klubti.

Kontakty na odpovédné osoby:

zastupce feditele DDM pro KS: Be. Jana Siméankova (tel.: 777 706 586)

vedouci useku Lodénice Vltava v KS:

Hana Benediktova ,,Manka“ (tel.: 774 706 097),

Martin Kasik ,,Olan* (tel.: 605 888 907),

spravce arealu: Milo§ Resutik (tel.: 604 824 402),

Topeni:

a) v zimnim obdobi je budova temperovana ptimotopy na teplotu cca 15°C. Je zakazano
manipulovat s termostaty v klubovnach, regulaci na pfimotopech a zakryvat ptimotopy
(zidle, obleceni),

b) pro zajisténi vyssi teploty v klubovnach je nutné vyuzit kamen. Topi se dievem
star§i 18 let!!!, pfi odchodu vymete kamna a popel vynese mimo budovu do popelnic.
Na kamnech ani do jejich blizkosti nic neodkladejte (kiesilka, paravan, zidle, obleceni)

Elektfina a svétlo:

a) Vv ptipad¢ vypadku, jsou jistice umistény v piedsini ve skiini a nikdo krom¢ vedoucich
s nimi nemanipuluje,

b) jako posledni odchazi z klubovny vedouci a vypina centralni vypina¢, ktery je oznacen
zelenou nalepkou: central stop sv

UdrZovani poradku a uklid

a) vsichni navstévnici kluboven se piezouvaji,

b) po skonéeni schiizky: zamést svou klubovnu a spole¢né piedsin, vynést odpadkové
kose do popelnice, vratit Stoly do ptivodniho tvaru a srovnat zidle v klubovné

S okenicemi sméji manipulovat pouze vedouci, klice od okenic jsou ve skiini s jistici.

V aredlu Lodénice plati zakaz koufeni a uzivani navykovych latek.

Veskeré Skody se ihned po zjisténi hlasi prostfednictvim vedouciho spravci arealu.

Vznikne-li skoda umysin¢ nebo zhrubé nedbalosti, bude jeji nahrada na vinikovi

vymahéna

Zavazné udalosti, které maji vliv na bezpecnost a zdravi osob, se ohlaSuji neprodlené

vedoucimu useku Lodénice Vitava v KS.

Poznamky a pfipominky k provozu aredlu lze zaznamenat do knihy zavad, umisténé

Vv pravé klubovné u dveti spravcovny.



Priloha ¢. 4 - Jednaci ¥ad Kolektivu

Kolektiv Lodénice Vltava (dale jen "kolektiv") se v souladu s ustanovenim § 6 odst. 4)
Smérnice pro zajisténi provozu a ¢innosti na pracovisti Lodénice Vltava, usnesl vydat tento
jednaci fad kolektivu.

W

ClL I

Jednaci tad kolektivu upravuje podrobnosti o jeho jednani, tj. zejména upravuje piipravu,
svolavani, pribéh jednani, pfijimani usneseni a kontrolu jejich plnéni.

CL1I
Clenové kolektivu

Cleny kolektivu jsou: vedouci tiseku Lodénice Vltava v KS (déle jen ,,vedouci Lodénice®),
vedouci vSech oddilt a klubii a spravce arealu Lodénice.

CL 11l
Piiprava jednani kolektivu

1) Kolektiv se schazi pravidelné v prabéhu skolniho roku, obvykle jedenkrat mési¢né.

2) Program jednani kolektivu je sestaven vedoucim Lodénice, na zakladé¢ navrhi ¢lent
kolektivu.

3) Podklady pro jednani kolektivu ptfipravuji jednotlivi ¢lenové kolektivu. Za piipravu
podkladt zodpovidé vedouci Lodénice.

CL1IV
Svolavani jednani kolektivu

1) Jednani kolektivu svolava vedouci Lodénice nejméné 14 dni pied jeho konanim.

2) Jednani se svolava pozvankou, prostiednictvim elektronické posty, ktera musi obsahovat
datum, misto, Cas a program jednani. Soucasné s pozvankou obdrzi ¢lenové kolektivu
1 potiebné podklady k jednani.

CLV
Jednani kolektivu

1) Jednani kolektivu jsou nevetejna. Kolektiv vSak mize k jednani ptizvat dalsiho Clena
Lodénice, ptfipadné i jiné osoby.

2) Clenové kolektivu jsou povinni zucastnit se kazdého jednani. V opaném piipadé jsou
povinni se pfedem omluvit Vedoucimu Lodénice.

3) Jednani kolektivu tidi vedouci Lodénice.

4) Jestlize pii zahajeni jednani neni ptitomna nadpoloviéni vétsina ¢lenti kolektivu, vedouci
Lodénice jednani ukonc¢i. Nahradni jednani kolektivu v tomto piipadé svola vedouci
Lodénice tak, aby se konalo nejpozdéji do 10 dnii. Svola se postupem podle CI. IV. odst.
2).

5) Je-li v dobé zahajeni jednani pfitomna nadpolovic¢ni vétSina ¢lent Kolektivu, vedouci
Lodénice zahaji jednani. Poté urci osobu pofizujici zapis z jednani kolektivu.
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6) Program jednani je mozno doplnit na navrh kteréhokoliv ¢lena kolektivu.

7) Pokud byly vzneseny namitky proti zapisu z minulého jednani kolektivu, necha o nich
vedouci Lodénice rozhodnout kolektiv pied projednavanim jednotlivych bodi programu.

8) Ke kazdému projednavanému bodu probiha diskuse, kterou fidi vedouci Lodénice.

9) K platnému usneseni nebo rozhodnuti kolektivu je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny
vsech jeho ¢lend.

10) Z pribéhu jednani kolektivu je potizovan zapis, ktery musi obsahovat:

- Seznam pritomnych ¢lent kolektivu a pfipadné zaznam o ucasti dalSich osob,
- schvéleny program jednani,

- prubéh a vysledek hlasovani,

- pfijata usneseni,

- dotazy, ptipominky ¢i podnéty, pokud byly pii jednani vzneseny.

11) Za kone¢né vyhotoveni zapisu odpovida vedouci Lodénice. Zapis musi byt poifizen do
7 dnti od konani kolektivu.

Tento jednaci fad schvalil kolektiv Lodénice Vltava na svém zasedani dne 5. 9. 2011. Timto
dnem rovnéz nabyva Gc¢innost.
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